~ Manual de Acceso al envio de
Articulos para su publicacion
en la Revista de Nefrologia.

A través de esta aplicacion, podra consultar y enviar
:sus articulos para la Revista de Nefro[ogia
'Publicacién Oficial de la Sociedad Espafiola de
Nefrologia.

Al entrar.;e 1 esta secciéh de fa Web de la Sociedad

] efrologia (www.senefro.org), tendra acceso
a la informacion completa de |a revista, buscador y ‘Gestor
de Envtos de Articulos,

Para el envio: deAr(icu[es debe accederala opcién
"Autores”..

Autores

Se trata de la opcion implementada para el acceso al ges-
tor de articulos de |a revista, através del gestor seréa posi-
ble realizar envios de los arﬁeulos, directamente a la
revista, y su validacion y correccion..

Esta compuesto por dos secciones:
Manual de Acceso

al envio de Articulos. Registrarse
para su publicacion en Através de esta opcion se podran dar de alta los mierm--
la Revistade bros de la/Sociedad para realizar el envio de originales:

Nefrologia Biemdeadbonslioons Ml e rostia feapeiade

'Sera necesaria la introduccién de los datos obligatorios para el alta completa en a seccion.

_' Paral el ai!a lnu::nal eré neeesana !a Intmduocién del "Gédlgo de Uauano ‘este codlgo se entregara a cada mlembro ‘para’ Ia realizaclén del alta
'Una vez relienado el formulario con los datos necesarios, debe pulsarse en boton de "Enviar" para su alta en la seccion.

=Iniciar Sesi6n

'Una vez: reahzada ‘el alta, ¥ cada vez que se desee aqoadef ala saocuén de "Auioms" se debe introducir los: datos en les campos de "Usuario“ ¥
“Contrasefia"; con los datos correctos correspondientes al alta de cada miembro, !

‘Una vez dentro de Ia sesién; se tendra acceso a los apartados:
Autores Modificar. Datos:

Cerrar:Sesion.:

Originales Consuitar.
Enviar,
Revisores Consyitar Revisiones,

(Esta opcion solo sera accesible en el caso de miembros de la sociedad con permisos para revisar articulos).

Autores
_-_Mod:ﬂcaf Datos

_ i > los d: tos persnnales del aulor para'su poslble madrﬁcacsén Pulsando
sobre el icono se accede a la ayuda de cada uno de los campos.

(Cerrar Sesion
Cierra la sesion abierta por el usuario:



Originales

Revisores

Consultar

Opcion disponible para la consulta de los articulos enviados por el usuario. Se puede acceder a ver los datos del articulo a
través del icono. Una vez dentro de la informacion del articulo se puede acceder al texto del articulo clicando sobre el

‘icono. @. 6 sobre el Nombre del fichero.

Enviar

‘Opeion para el envio de articulos a la revista. Pulsando 'sobre el icono . se accede a la ayuda de cada uno'de los cam

pos. Una vez rellenado el formulario con los datos necesarios,, debe: pulsarse en botén de "Enviar" para el alta del aritcu!o

Una vez realizado el envio recibira un e-mail, en la cuenta especificada en-el alta del usuario, con el tema "Confirmacién de

‘envio de su trabajo”, el cual le indicara gue su trabajo ha sido almacenado con éxito en el gestor. Una vez que el Comité de.
-Redaoclén lecha as:gnado un cfbdlgo a su trabajo, recibira un-e-mail con el tema “Confirmacion de recepcion de su traba.

jo" en el cual se le indica &l acuse de recibo del trabajo y su oédlgo,

Una 'vez su trabajo ha sido revisado; recibira un e-mail con el tema "Su escrito ha sido revisado", en el cual se le comuni’
carala declsnén del Comité de Redaccion y las criticas de los revisores asignados a su trabajo. Como consecuencia de la

‘revision; el trabajo puede ser Aceptado sin cambios, Aceptado con alguna modificacion, Reconsiderar después de
‘amplia revislén ‘0 Rechazado.

En funcién de esta clasificacion el autor debe realizar diferentes acciones:

~.Aceptado sin cambios
‘Elautor ha terminado sulabor en este trabajo.

~.Aceptado con alguna modificacién

El autor debe enviar de nuevo el trabajo (debe volver entrar porla opc:on de Enviar e incluir el documento’
del trabajo con los: camblas ‘sugeridos).

= Re_c_onsidemr después de amplia_re_vis_ién

El autor debe enviarde nuevo el trabajo (debe volver: aentrar por la opcion de Enwar e incluir el documento teniendo en
clienta las consideraciones de elllos revisores con reapec’eo a su frabajo).

-'Rechazado

El Comité de Redaccion considera que el arficulo no debe incluirsé en'la revista.:

Consultar Revisiones
Opcion del ment. desde la cual se accede a la revision de articulos enviados por otros usuarios; para st validacion. Se tiene
‘acceso a las opciones:

1.."Ver el original" [4, enesta opcién se tiene acceso a los datos del original y al documento..

2. "Rechazar Ia Revision" 3, con esta opcion se rechaza atitomaticamente 1a revision incluyendo tin comentario de fa-
causa del rechazo.. )

3."Reenviar un e-mail con el original" &, con esta opcién se envia un e-mail al correo del revisor ‘para obtener el docu
'mento a revisar,

4. "Revisar el Original” & + una vez realizada la revision del documento se accedera a esta opcion para incluir las observa
‘ciones de la revision y eleg:r Ia recomendacion a-seguir.



